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Tribunal de Contas

Publicadas no DR, 22 série — n.° 227 — 22 de novembro de 2013, j4 com as alteracdes
introduzidas pela declaracdo de rectificacdo n.° 1302/2013, publicada no DR, 22 série — n.°
231 — 28 de Novembro

INSTRUCOES n.° 1/2013 — 2.* Secgiio

InstrucGes n.° 1/2013 — 2* Secgao - InstrucGes para a organizagiao e documentagio das contas
das empresas locais, sujeitas ao regime juridico da atividade empresarial local e das participagoes

locais, aprovado pela Lei n.° 50/2012, 31 de agosto.

Ambito de aplicagio

O Tribunal de Contas deliberou, nos termos do art.” 6.° alinea b) e do art.” 78.%, n.° 1 alinea ¢)
da Lei n°. 98/97, de 26 de agosto, doravante designada por LOPTC, em sessio plenaria da 2*
Seccao de 14/11/2013, aprovar as presentes instrucoes para a organizacio e documentacao das
contas das empresas locais sujeitas ao regime juridico da atividade empresarial local e das

participacoes locais, aprovado pela Lei n.° 50/2012, 31 de agosto.

II.
Organizagao e documentagido das contas a remeter pelas empresas locais

1. As empresas locais prestam contas nos termos do disposto nos artigos 51.°, n.° 1, alinea o) e

52.° da LOPTC.!

2. As empresas locais devem remeter ao Tribunal de Contas os documentos identificados no
anexo I, sem prejuizo de o Tribunal de Contas poder determinar a remessa de outros

documentos que venham a ser considerados necessarios.

3. As empresas locais integradas no setor publico administrativo, de acordo com a Lei de

Enquadramento Orgamental, que a 31 de dezembro do ano a que as contas respeitam

1 A prestacio de contas ao abrigo das presentes instrugdes nio desonera os responsaveis do cumprimento dos
deveres de informacio e transparéncia previstos, respetivamente, nos art.>s 42.° e 43.° do regime juridico da
atividade empresatial local e das participagdes locais, aprovado pela Lei n.° 50/2012.
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tenham pagamentos em atraso, nos termos da Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro, devem

ainda remeter os documentos identificados no anexo 1.

4. Nos casos de dissolugao ou liquidagao das empresas locais, os responsaveis liquidatarios
devem remeter, no prazo de 45 dias a contar da data do registo de dissolugao e do registo do

encerramento da liquida¢ao nos servigos de registo competentes, respetivamente:

a. A relagdo nominal dos responsaveis liquidatarios, incluindo as moradas, os
documentos identificados no anexo 1 reportados a data da dissolu¢io e o

comprovativo do registo da dissolucao.

b. As contas finais, o relatério completo da liquidacdo e, se for o caso, o mapa de

partilha do ativo, bem como o comprovativo do registo da liquidagao.

I11.
Forma de envio

1. A prestagao de contas das empresas locais ¢ feita através da aplicacdo informatica

disponibilizada no sitio eletrénico do Tribunal de Contas, em www.tcontas.pt.

2. A Direc¢io-Geral do Tribunal de Contas fornecera a cada entidade uma chave de acesso a
aplicacao informatica referida no numero anterior para a submissao dos documentos que

integram as contas das empresas locais.

3. Em casos excecionais e devidamente justificados, o Tribunal de Contas podera dispensar a
prestacao de contas das empresas locais por via eletronica, aceitando a sua apresentacao

em suporte papel ou digital.

IV.
Entrada em vigor

1. As presentes instru¢des entram em vigor no dia 1 de janeiro de 2014.


http://www.tcontas.pt/
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2. Os primeiros documentos de prestacio de contas das empresas locais a apresentar de

acordo com as presentes instrugdes sao os reportados ao exercicio de 2013, a prestar em

2014.

V.
Aplicagio as empresas locais sediadas nas Regides Autonomas

A aplicagao ou a adaptagao das presentes instrucdes as empresas locais sediadas em cada Regiao
Autbénoma, sera feita nos termos a definir por despacho do Juiz Conselheiro da respetiva Sec¢ao

Regional, nos termos da alinea a) do art.® 104.° da LOPTC.

VI.
Publicagao

Publique-se na II Série do Diario da Republica, nos termos da alinea d) do n® 2 do art.® 9° da
LOPTC.

Tribunal de Contas, em 14 de novembro de 2013.

O Conselheiro Presidente

(Guilherme d’Oliveira Martins)
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ANEXO I

N° Documentos N.° do Modelo
1. Balanco
2. Demonstracdo dos resultados por naturezas
3. Demonstracio das alteragdes no capital préprio
4. Demonstracdo dos fluxos de caixa pelo método direto
5. Anexo
6. Relatério anual do orgao de gestiao ou de administracido
7. Parecer do 6rgio de fiscalizagio previsto na al. d) do n.° 2 do artigo 70.° do Cédigo das Sociedades Comerciais
8. Certificacdo legal das contas
9. Ata onde conste a deliberacdo da aprovacido dos documentos de prestacio de contas (a)
10. Ficha da caracterizacio da entidade 1
11. Mapa da identificacdo dos participantes no capital 2
12. Mapa da composicio dos érgaos de administracio e fiscalizacdo 3
13. Plano de contas utilizado
14. Balancetes sintéticos e analiticos antes e apds o apuramento de resultados

15. Pareceres a que se referem as als. a) a ¢) e j) do n.° 6 do artigo 25.° da Lei n.° 50/2012, de 31 de agosto.

16. Reconciliacios bancitia 4
17. Mapa dos empréstimos 5
18. Mapa da locacio financeira 6
19. Mapa das dividas em mora 7
20. Certidées emitidas pelos servigos da seguranga social e de finangas atestando a regularidade da respetiva situagdo contributiva
21. Mapa da renegociagio, transmissio ou subrogac¢io da divida comercial 8
22. Mapa do escalonamento dos pagamentos relativos a divida total 9
23. Mapa do prazo médio de pagamentos 10
24. Mapa das provisdes e dos passivos e ativos contingentes 11
25. Mapa dos derivados para cobertura de riscos financeiros 12
26. Mapa dos beneficios obtidos e concedidos 13
27. Mapa das participagdes da entidade 14
28. Mapa das relagbes financeiras com a(s) entidade(s) publica(s) participante(s) e empresas locais 15
29. Mapa dos recursos humanos, remuneragoes e outros beneficios 16
30. Mapa da contratagao administrativa 17
31 Identificacdo de. fornecedores com os qqais tenham sido efetuadas, no exercicio a que as contas respeitam, transacoes que

representem mais de 5% do total de fornecimentos e servicos externos
32. Mapa da evolugio da situagdo econdémica e financeira 18
33. Mapa do escalonamento dos compromissos plurianuais 19
34, Relatério de boas praticas de governo sociétario a que se refere o artigo 54.° da Lei n.° 133/2013, de 3 de outubro.
35. Estatutos, contrato de sociedade e acordos parassociais e de reequilibrio econémico-financeiro atualizados (b)

(a) Nao tendo ocorrido a aprovacio das contas nos prazos fixados na lei devem os responsaveis pela sua elaboracio fazer prova da data em que as mesmas foram
apresentadas ao 6rgio competente para a sua aprovagao.

(b) E dispensado o envio dos documentos que tenham sido prestados ao Tribunal de Contas em anos anteriores, e relativamente aos quais néo se tenha verificado
qualquer alteracdo ou perda de efeitos.
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ANEXO I1

N° Documentos Obs.

1 Mapa de fundos disponiveis a 31 de dezembro do exercicio e do exercicio anterior

2 Plano de liquida¢io dos pagamentos em atraso e respetiva execu¢io A claborar nos  termos - do
: quidag pag p ¢ Decreto-Lei n.° 127/2012, de

- . . 21 de junho.

3. Mapa dos pagamentos em atraso do exercicio e do exercicio anterior

4., Declara¢io com a identificacio dos recebimentos em atraso existentes em 31 de dezembro

5. Resumo da execu¢io orcamental Modelo n.° 20
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MODELOS

o DESIGNACAO

1. Ficha da caracterizacio da entidade

2 Mapa da identificacdo dos participantes no capital

3 Mapa da composi¢io dos érgaos de administracio e fiscalizagdo

4 Reconciliacio bancaria

5. Mapa dos empréstimos

6 Mapa da locacio financeira

7 Mapa das dfvidas em mora

8 Mapa da renegociagio, transmissio ou subrogacio da divida comercial

9 Mapa do escalonamento dos pagamentos relativos a divida total

10. Mapa do prazo médio de pagamentos

11. Mapa das provisoes e dos passivos e ativos contingentes

12. Mapa dos derivados para cobertura de riscos financeiros

13. Mapa dos beneficios obtidos e concedidos

14. Mapa das participaces da entidade

15. Mapa das relagbes financeiras com a(s) entidade(s) publica(s) participante(s) e empresas locais

16. Mapa dos recursos humanos, remuneragoes e outros beneficios

17. Mapa da contratagdo administrativa

18. Mapa da evolucio da situagdo econdmica e financeira

19. Mapa do escalonamento dos compromissos plurianuais

20. Resumo da execuc¢io orcamental
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| FICHA DA CARACTERIZACAO DA ENTIDADE MODELO N.*: 1.
| Petiodo de Relato (a) ‘
1.  Denominagao:
2. Endereco postal:
3. Endereco de correio eletronico: Sitio na internet:
4. Numero de Identificagio de Pessoa Coletiva (NIPC):
5. Classificagio Portuguesa de Atividades Econémicas:
6. Data da constituicio:
7. Tipo de sociedade:
8. Ambito territorial:
e Municipal
e Intermunicipal
e Metropolitano
9. Objeto social:
e Exploracio de atividades de interesse geral
e Promocio do desenvolvimento local e regional
10. Empresa integrada o setor publico administrativo, nos termos da Lei de Enquadramento Or¢amental Sim/Nio
11.  Existéncia de valores mobiliarios admitidos a negocia¢ao em mercado regulamentado Sim/Nio
12.  Existéncia de 6rgio de auditoria interna Sim/N3ao
13.  Existéncia de procedimentos de controlo interno aprovados Sim® /Nio
14.  Vicissitudes da sociedade

e Dissolucio

e Liquidagao

e Fusio

e Cisiao

e Transformagio

e Alienagio

e Integraciao

o Internalizagao

(a) Caso o periodo de relato seja inferior a um ano civil, divulgar as normas legais habilitantes e os fundamentos para a utilizacio de um periodo de relato mais curto.

(b) Anexar documento comprovativo.
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‘ MAPA DA IDENTIFICAGAO DOS PARTICIPANTES NO CAPITAL MODELO N.: 2.

| Periodo de Relato (N)

[Montantes expressos em euros]

. i Outras contribuicoes em N Reembolsos/Restituicdes em N
Participagdo no final de N Aumentos de capital em N
Entidades Participantes
N - N N Prestacoes acessorias
Valor Valor nominal realizado Valor nominal realizado -
Redugoes de
Valor capital em N Prestacoes Suprimentos Prestacoes Prestacoes Suprimentos
Tipo N Nominal | % | Em meios Em nomirfal Em meios Em Titulo Titulo suplementares acessorias suplementares
Denominac¢io NIPC . L. espécie subscrito L. espécie .
(a) subsctito monetarios monetarios oneroso gratuito
() )

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

(a) Entidade participante:
1. Municipio
2. Associa¢do de municipios
i. com fins gerais
ii. com fins especificos
Area metropolitana
Empresa local
Entidade integrada no Setor Empresarial do Estado
Empresa privada
7. Outra, especificar.
(b) Anexar o relatério elaborado pelo revisor oficial de contas previsto no n.°1 do artigo 28.” do Cdédigo das Sociedades Comerciais

AW

| MAPA DA COMPOSICAO DOS ORGAOS DE ADMINISTRAGCAO E FISCALIZAGAO MODELO N.° 3.

| Periodo de Relato

Remuneracao iliquida anual auferida (€)

Morada
@

Orgio Nome Cargo ou funcio Periodo de responsabilidade

()rg:’io de gestio ou de

administragio

()rgio de fiscalizagio

(a) Relativamente ao 6rgio de fiscalizacdo a remuneragdo liquida anual auferida a considerar devera abranger os honoratios totais faturados a empresa local durante o exercicio

financeiro
RECONCILIACAO BANCARIA no final do periodo de relato MODELO N.°: 4.
Periodo de Relato Denominagio do Banco N.° de Conta
[Montantes expressos em euros|
1.  Saldo do extrato bancario
2.  Cheques em transito
N.? do cheque Data Montante
Total
3.  Depositos /transferéncias em transito €
Descrigao Data Montante
Total
4.  Outras operagdes a adicionar
Descrigao Data Montante
Total
5. Outras operagdes a subtrair
Desctricao Data Montante
Total
Saldo Contabilistico
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MAPA DOS EMPRESTIMOS

Contratos de empréstimos com execugio financeira no petiodo de relato ¢/ou em divida no final do periodo de relato

MODELO N.*:

Periodo de relato (N)

[Montantes expressos em euros|

A. EMPRESTIMOS QUE NAO TENHAM SIDO OBJETO DE RENEGOCIAGAO, TRANSMISSAO OU SUB-ROGAGAO

Condicoes Pagamentos
. . Montantes q q
Tipo Instituicao financeira Garantias Cartas de conforto Capital y 5 Capital Divida
(a) Data da . utilizado Amortizacio de capital Juros Outros encargos (c) Vencidos e ndo pagos
contratacio | Prazo Capital TAEG Prestador Emissor
contratado ) —
Denominagio NIPC Denominaci | \yype Denominagio NIPC Até N Em N Previstas ap6s N At N Em N Previstos apés N At N Em N Previstos ap6s N . JjeEs @ @miiies No inicio de N No final de N
o Capital encargos
1 2 3 4 5 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25
(a) Empréstimo:
1. Bancario de curto prazo
2. Bancario de médio e longo prazos
3. Obrigacionista
4.  Descobertos em conta de dep6sitos a ordem. Colunas disponiveis para preenchimento: 1-2-3-24-25.
5. Outros, a especificar.
(b) Taxa anual de encargos efetiva global
(c) Outros encargos: impostos, comissdes e outros encargos a especificar.
[Montantes expressos em euros|
B. EMPRESTIMOS OBJETO DE RENEGOCIACAO, TRANSMISSAO OU SUB-ROGAGCAO
Empréstimo originario Renegociagio, transmissio ou sub-rogagio
Pagamentos efetuados até a Montantes Pacamentos cfetuad 5 2 ren iaci transmissio d
Condicoes renegociagio ou transmissao das Vencidos e nio Condicoes agamentos eretuados ap(:)sbii ¢ gi(s)c AGA0 Ou LrAnsmissao cas
obrigagoes pagos Instituic & Montantes Capital
- . nstitui¢io . - apital
Tipo Instituicdo financeira ) Caos éle ) Juro Montante financeira Data ) Caias de Vencidos e nio Divida
Garantias Capital L Outros global da da Garantias 2008
(a) Data da conforto o Amortizaca s de . conforto s . Outros encargos pag
~ utilizado . Juros encargos divida no contrat Amortizacio de capital Juros
contratagao X o de capital Juros e mor d N Monta ©
Prazo Capital TAEG Prestador Emissor © outros a TERMEEED i acao nte TAE | Prazo | Prestador Emissor
contratado ®) Capital renegociagao G (b)
encargos global P . Juros e No
; Até Até Até revistas | o Previstos Até Previstos Ng final
Denominagao | NIPC Den. | NIPC | Den NIPC N N N Den. | NIPC Den. | NIPC | Den. | NIPC | At¢ N N para N N para N N para N 5 outros Inicio
N N N futuros = futuros = futuros Capital de N ik
encargos © N
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 |16 | 17 |18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 | 36 37 38 |39 40 41 42 43 44
(a) Empréstimo:

1. Bancario de curto prazo

2. Bancario de médio e longo prazos
3. Obrigacionista
4.

5. Outros, a especificar.
(b) Taxa anual de encargos efetiva global

(c) Outros encargos: impostos, comissoes e outros encargos a especificar.

Descobertos em conta de dep6sitos a ordem. Colunas disponiveis para preenchimento: 1-2-3-43-44
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MAPA DA LOCAGAO FINANCEIRA

Contratos de locagio financeira com execucio financeira no periodo de relato e/ou em divida no final do periodo de relato MODELO N.: 6.

Periodo de relato (N)

[Montantes expressos em euros|

Visto do Condigoes Reconhecimento inicial da locagao Pagamentos da locagio Passivo remanescente
L Tribunal de
Instituicao ; . Contas Val
financeira Investimento Investimento ) alor presente P
Inicio da [—— liquido na Encargos financeiros dos pagamentos elr\x/Ic(i)g(t)ineterfio Zél(: 1]:) (11:;1;) ;1;)
locagao locagao locagao Rendas Redugio do passivo pendente minimos v ) ‘; d
@ @ @ Custos Comego do Rendas @ pagos inal de N
Prazo TAEG diretos prazo da Passivo Ativo Juros Outros encargos (d) contingentes No Inicio | No final
(b) iniciais locagao (© ( a% de N de N
@ @ . : .
Den. | NIPC Ne | Dam N° | Periodicidade AEN | BmN | PEVSOS ] g | EmN | PREUSOS | g N EmN | Previstas
apos N ap6s N apos N

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
(a) Conceito utilizado na ace¢do conferida pela Norma Contabilistica e de Relato Financeiro 9
(b) Taxa anual de encargos efetiva global
(c) No caso de a empresa entregar um bem no ambito de uma locagio, o respetivo valor deve ser considerado no passivo inicial e simultaneamente tratado como prestagao inicial.
(d) Outros encargos: impostos, comissdes e outros encargos a especificar

‘ MAPA DAS DIVIDAS EM MORA (a) MODELO N.*: 7
‘ Periodo de relato
No inicio do exercicio:
TOTAL DAS DIVIDAS EM MORA
No final do exercicio:
. Identificagdo das dividas em mora no final do exercicio:
Entidade Credora . . ¢
Rubrica do passivo
— ®) . 4 o 3 s
Denominaga NIPC Data da constituigio Data de vencimento N.° dias em atraso Montante Juros de mora Juros compensatérios
o
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Total

(a) Nos termos dos regimes de mora do devedor, previsto nos artigos 804.° a 808.° do Cédigo Civil e dos atrasos de pagamento em transagdes cometciais estabelecido no Decteto-Lei n.°62/2013, de 10 de maio.
(b) Rubricas do passivo:
1. Financiamentos obtidos

2. Outras contas a pagar

3. Fornecedores

4. Estado e outros entes publicos
5. Acionistas/Sécios

0.

Outros passivos financeiros
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MAPA DA RENEGOCIAGAO, TRANSMISSAO OU SUBROGACAO DA DIVIDA COMERCIAL(a)
Mecanismos de renegociacio, transmissio ou sub-rogacio da divida com execucio financeira no petiodo de relato ¢/ou em divida no final do periodo de relato

MODELO N.*:

Periodo de relato (N)

[Montantes expressos em euros]

Créditos originarios

Renegociacio, transmissio ou sub-rogacio da divida originaria (b)

Pagamentos efetuados apés renegociacio ou transmissio da divida origindria

Montantes vencidos e nio pagos

Capital em divida

Juros de mora Montante global Entidade credora Capital Juros Outros encargos
Prazo
Data (c TAEG (¢
Entidade credora © (d) © Gt d o Previ Previ Previ
Montante recitos Jjnc utros Tipo (f) | Denominacio |  NIPC AN | EmN | O AN | EmN [ O AN | BmN | VSO Capital JEese No Inicio de N | No final de N
L originarios mora encargos ap6s N ap6s N ap6s N Outros encargos
Denominagiao NIPC
1 2 3 5 6 7 8 9 10 11 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 25 26

@)

(b)
©
C)
©

(f) Tipo de entidade:

a. Instituicdo financeira
b. Instituicao nao financeira.

Considera-se para o efeito a renegociagio, transmissio ou sub-rogacdo da dfvida resultante de “transacoes comerciais” ou seja de qualquer “transacdo entre empresas ou entre empresas e entidades publicas destinada ao fornecimento de bens ou a prestacdo de servigos
contra remuneracio”, conforme dispoe o attigo 3.° do Decreto-Lei n.° 62/2013, de 10.05. Por exemplo: divida titulada por contratos de factoring, confirming, acordos de pagamento.

Tipificar o negocio juridico ou atos juridicos unilaterais subjacentes, os respetivos sujeitos ativos ou passivos e os elementos essenciais e acessorios, designadamente os respetivos instrumentos juridicos e normas legais habilitantes.
Data da celebracdo do contrato da renegociacio ou da notificagio da transmissiao ou sub-rogacio da divida comercial.
Data acordada para a liquidagio total da divida
Taxa anual de encargos efetiva global

| MAPA DO ESCALONAMENTO DOS PAGAMENTOS RELATIVOS A DIiVIDA TOTAL

MODELO N.: 9.
| Periodo de relato (N)
[Montantes expressos em euros|
Divida Hscalonamento dos pagamentos (a)
N+1 N+2 N+3 N+4 N+5 N+6 a N+10 N+11a N+20 N+20a N+...
Montante em

Riiretens Glo el il mo gl d Pagamento do Encatgos Pagamento do Encalrgos Pagamento do Encalrgos Pagamento do Encalrgos Pagamento do Encgrgos Pagamento do Encgrgos Pagamento do Encalrgos Pagamento do Encgrgos
de N 255iv0 eEadias ) 255iv0 associados ASSivO associados A5SivO associados 255iv0 associados 255iv0 associados ASSivVO associados AsSivo associados

’ ’ ®) P ) P ®) ’ ®) ’ ®) P ®) P ®)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Financiamentos obtidos

Responsabilidades por beneficios pés-emprego

Outras contas a pagar

Fornecedores

Hstado e outros entes publicos

Acionistas/Sécios

Passivos financeiros detidos para negocia¢ao

Outros passivos financeiros

Passivos nio correntes detidos para venda

Total

(a) A desagregar de acordo com os exercicios em que se prevé a ocorréncia de pagamentos relativos ao montante em divida no final do periodo de relato.
(b) Encargos associados : juros, comissoes e outros encargos previsionais associados
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| MAPA DO PRAZO MEDIO DE PAGAMENTOS (a)

MODELO N.: 10.

Periodo de relato

[N.© Dias]

Inicio do exercicio

PRAZO MEDIO DE PAGAMENTOS

Final do exercicio

[Montantes expressos em euros |

Evolugio trimestral da divida a fornecedores e das aquisi¢gdes de bens e servigos: (b)

Contas do SNC 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre 4 Trimestre
Dividas a fornecedores (c):
1. Fornecedores c¢/c
2. Fornecedores - titulos a pagar
3. Faturas em recegdo e conferéncia
4. Fornecedores de investimento
5. Outros devedores e credores
Total 1
Aquisigdes de bens e servigos a titulo oneroso:
6. Compras
7.  Fornecimentos e servicos externos
8. Ativos fixos tangiveis
9. Ativos biolégicos de producio
10.  Investimentos em curso
Total 2
(a) Prazo Médio de Pagamentos nos termos da RCM n.° 34/2008, de 22.2; e Despacho n.° 9870/2009, de 13.04 (2* sétie).
(b) Com exclusio das dividas relativas a locacdo financeira e das aquisi¢cdes correspondentes.
(c) Saldo da divida a fornecedores a transitar para o trimestre seguinte.
| MAPA DAS PROVISOES E DOS PASSIVOS E ATIVOS CONTINGENTES (a) MODELO N.*: 11.

Petiodo de relato

[Montantes expressos em euros|

Natureza (a) Descrigao Estimativa do efeito financeiro Momento possivel do exfluxo ou influxo
1 2 3 4
Total

(a) Em conformidade com o disposto na Norma Contabilistica e de Relato Financeiro 21 - ProvisGes, passivos contingentes e ativos contingentes.
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MAPA DOS DERIVADOS PARA COBERTURA DE RISCOS FINANCEIROS

MODELO N.:

1

2.

Periodo de relato (N) I

[Montantes expressos em euros|

A. COBERTURAS DE JUSTO VALOR (a)

Instrumento financeiro de cobertura Itens cobertos Periodo da relagio de cobertura
Alteraga justo val < . :
. Justo valor no SIRCH0 RO JESIO VR OF . - . . Alteragio no justo valor amortizado por resultados de N . ~ .
Descticao reconhecida nos Descticio Alteracao no justo valor reconhecida nos resultados de N . - Quantia acumulada da alteracdo no justo valor o
) balanco resultados de N ) por descontinuagio da cobertura Data do inicio Data do fim
Ativo Passivo Ganho Perda Ganho Perda Ganho Perda Ganho Perda
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14
[Montantes expressos em euros|
B. COBERTURAS DE RISCOS DE FLUXOS DE CAIXA
Instrumento financeiro de cobertura Itens cobertos Periodo da relagio de cobertura
Al a j Al a j . . . o . .
Justo valor no Leragao no justo feragao no justo V?lor Quantia removida do capital préprio Quantia reconhecida no
- valor reconhecida reconhecida no capital . At - a ~ g q a 2
Descricao balango A em N capital préprio Descricao Perfodos em que sao expetaveis os fluxos de Periodos em que é expetavel que os o
nos resultados de N proprio em N . . Data do inicio Data do fim
(b) Por chetivacio Por descontinmacio (b) caixa fluxos de caixa afetem os resultados
Ativo | Passivo Ganho Perda Ganho Perda ¢ ¢ Ganho Perda
da cobertura da cobertura
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

(@  Anexar copias dos documentos a que refere al. a) do § 35 da Norma Contabilistica e de Relato Financeiro 27 — Instrumentos Financeiros.
(b) A descrigiao devera observar o disposto nos § 53 a 55 na Norma Contabilistica e de Relato Financeiro 27 — Instrumentos Financeiros.
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Instrucdes n.° 1/2013 — 2-2 Secgao

| MAPA DOS BENEFICIOS OBTIDOS E CONCEDIDOS (a) MODELO N.*: 13.

| Periodo de relato (N)

[Montantes expressos em euros|

A. BENEFICIOS OBTIDOS
Com execugio financeira no periodo de relato ¢/ou com montantes por receber no final do periodo de relato

Entidade(s) concedente(s) Formalizacio Data da Forma de realizacao Recebimentos
) s celebracio/ Objeto / Finalidade Montante
Denominagao NIPC decisio Meios monetarios Em espécie Outra Até N Em N Previstos apos N
1 2 3 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Total

[Montantes expressos em euros|

A. BENEFICIOS CONCEDIDOS
Com execugio financeira no periodo de relato e¢/ou com montantes por pagar no final do petiodo de relato

Entidade beneficiri M
: nfidade benchiciana Formalizagao (b) Objeto / Finalidade Montante total atribuido ontante pago Montante em divida no final de N Data do Despacho de Autorizacao Obs. (c)
Denominagio NIF/NIPC Até N | Em N

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Total

(a) Beneficios obtidos e concedidos: subvencio, subsidio, auxilio, ajuda, patrocinio, indemnizagdo, compensacdo, garantia, carta de conforto, carta de crédito, fianga, aval, hipoteca, penhora, concessdo, cessdo, gratificacao, reembolso, doacdo, vantagem financeira ou
outro apoio de terceitos e/ou a tetceiros, temporario ou definitivo, independentemente da sua natureza, designacio e modalidade.

(b) Formalizagdo: contratos-programa, protocolos, subsidios, prestacdo de garantias financeiras, assuncdo de dividas ou passivos ou outros instrumentos a especificar.
(¢) Indicar, sempre que se aplique, a norma habilitante a concessio das verbas a terceiros.
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Instrugdes n.° 1/2013 — 2-2 Seccdo

| MAPA DAS PARTICIPACOES DA ENTIDADE

MODELO N.:

14.

| Periodo de relato (N)

[Montantes expressos em euros|

A.  PARTICIPACOES EM ENTIDADES SOCIETARIAS

Participa¢io no final do exercicio

Forma da realizacio do capital

Entidade participada Tipo de entidade CAE Canital N . e (b Obs.
- (a) P Valor nominal subscrito % Valor nominal realizado €los monetaios £ @ple (0 (©)
Denominagio N.LP.C (montante) (montante)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Soma do Controlo

(a) Tipo de entidade:

1. Empresa local

2. Outras sociedades comerciais.
(b) Anexar relatério elaborado pelo revisor oficial de contas previsto no n.°1 do artigo 28.° do Cédigo das Sociedades Comerciais.
(c) Indicagdo da norma legal habilitante e fundamentos subjacentes ao facto de a entidade em questio nio ter sido dissolvida ou a patticipagio social objeto de alienagio, conforme determinado pot via dos nimeros 2 e 3 do artigo 68.° da Lei n.° 50/2012, 31.08.

[Montantes expressos em euros|

B. PARTICIPACOES EM ENTIDADES NAO SOCIETARIAS

Contribuicao
Entidade participada . . . . -
Tipo de Entidade CAE Capital estatutario Em N Forma de realizagao Obs. (c)
Denominagio N.I.P.C Meios monetarios (montante) Em espécie (montante) (b)
1 2 3 4 5 6 7 8 13

@

Nao incluir o montante da contribui¢io inicial.

(b) Anexar relatério elaborado pelo revisor oficial de contas previsto no n.°1 do artigo 28.> do Codigo das Sociedades Comerciais.
(¢) Indicagdo da norma legal habilitante e fundamentos subjacentes ao facto de a entidade em questio nio ter sido dissolvida ou a patticipag¢io social objeto de alienacio, conforme determinado por via dos nimeros 2 e 3 do artigo 68.° da Lei n.° 50/2012, 31.08.

[Montantes expressos em euros]

UNIDADES DE PARTICIPACAO DETIDAS EM FUNDOS DE INVESTIMENTO MOBILIARIOS E IMOBILIARIOS

Fundo de Investimento

Denominagao da sociedade

Unidades de patticipacio detidas no Fundo de Investimento

Situacio liquida do fundo

Tipologia ki e ik Sede da sociedade gestora Valor global Ado Fundo de Denqmmagao @ geii(? da Infcio de N Final de N
Denominaci NIP.C (@) gestora Investimento entidade depositaria Inicio de N Final de N
enominac¢ao IP. nicio de inal de Valor v Valor %
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

(a) Especial/Aberto/Fechado/Misto.
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Instrucdes n.° 1/2013 — 2-2 Secgao

| MAPA DAS RELACOES FINANCEIRAS COM ENTIDADE(S) PUBLICA(S) PARTICIPANTE(S) e EMPRESAS LOCAIS

MODELO N.*:

15.

| Periodo de relato

[Montantes expressos em euros]

Entidade Direitos/Recebimentos Obrigagdes/Pagamentos
Identificagao das operagoes
Tipo () | Denominagio | NIPC Saldo inicial (b) Doy GO 50 | s o s Reccbimentos do Saldo final Saldo inicial (c) Obrigagdes constituidos no Anulages no Pagamentos do Saldo final
€Xercicio €XErcic1io €XErcic1o €XErcicio €XErcicio
1 2 3 1 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Relagoes comerciais

Participacio no capital

Subsidios a exploracio

Dividendos

Empréstimos

Reequilibrio de contas

Outras, especificar.

Subtotal (1)

Total = Subtotal 1+ Subtotal (...)

(a) Tipo de entidade:
1. Entidade Publica Participante
2. Empresas Locais

(b) Direitos constituidos em exercicios anteriores sem que, até ao inicio do exercicio, tenha ocotrrido o influxo monetario correspondente.
(c) Obrigacoes constituidas em exercicios anteriores sem que, até ao inicio do exercicio, tenha ocorrido o exfluxo monetario correspondente.
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Instrugdes n.° 1/2013 — 2-2 Seccdo

| MAPA DOS RECURSOS HUMANOS, REMUNERACOES E OUTROS BENEFICIOS (a) MODELO N.*: 16.

| Periodo de relato

[Montantes expressos em euros|

Informagao geral

1. N°médio de trabalhadores

2. Total de trabalhadores no inicio do exercicio

3. Total de trabalhadores no final do exercicio

Fluxos de entradas e de saidas

4. N°de trabalhadores admitidos e regressados

5. N.° de trabalhadores que sairam durante o exercicio
RemuneragGes, suplementos e outras componentes remuneratorias
6.  Total das remuneracoes base
7.  Total de subsidio de férias /Natal
8.  Total de subsidios de refei¢io
9.  Total do abono de ajudas de custo e de transporte

10.  Total de remunerag¢oes por trabalho suplementar e extraordinatio

11.  Total de suplementos e outras componentes remuneratorias (b)

(a) Para efeitos do presente mapa nio sio considerados os dados relativos aos 6rgaos da administracio e fiscalizacdo

(b) Para efeitos do presente mapa sao considerados suplementos remuneratérios ou outras componentes remuneratorias os acréscimos remuneratdrios e prestagdes, pecunidrias ou em espécie, que nido sejam consideradas na remuneragio base, independentemente da
sua designagio, espécie, periodicidade, forma de atribui¢do e sede da respetiva previsdo, como por exemplo, prémios de desempenho e gestio, pagamento de despesas através de cartdes de crédito atribuidos, utilizagdo de viaturas e pagamento de combustivel e
portagens, pagamento de despesas com telecomunica¢oes, abonos de representacio, subsidios de fardamento.

| MAPA DA CONTRATACAO ADMINISTRATIVA(a) MODELO N.*: 17.

| Periodo de relato (N)

[Montantes expressos em euros|

. Pagamentos
Entidade Contrato Teib Vzt;) dg "
rbunat de Lontas Data do 1° Até N Em N Previstos apés N
Valor Pagamento
- . Modalidades de N° do Trabalhos Revisio de Trabalhos a Trabalhos Revisio de Trabalhos a Trabalhos Revisio de Trabalhos a
Denominacio NIPC Objeto Data Com Sem s . Data . . Total . . Total . . Total
: ; Adjudicagio registo normais pregos mais normais pregos mais normais pregos mais
va va
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22

(a) Informacio sobre todos os contratos celebrados, com fornecedores e empreiteiros, durante o exercicio ou em exercicios anteriores ¢ que foram objeto de execugio financeira no periodo de relato, de valor igual ou superior ao fixado nas leis do Or¢amento nos
termos do artigo 48° da LOPTC.
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Instrucdes n.° 1/2013 — 2-2 Secgao

| MAPA DA EVOLUCAO DA SITUACAO ECONOMICA E FINANCEIRA MODELO N.% 18.
| Periodo de relato (N) ‘
[Montantes expressos em euros
Designagao N-3 N-2 N-1 N
1 2 3 4
1. Vendas e prestagio de servigos
2. Variagdo nos inventarios da produgao
3. Trabalhos para a prépria entidade
4. Subsidios a exploracio
5. Reversoes
6. Ganhos por aumentos de justo valor
7. Outros rendimentos e ganhos
8. Juros, dividendos e outros rendimentos similares
9. Custo das mercadorias vendidas e das matérias consumidas
10. Fornecimentos e setvigos externos
11.  Gastos com o pessoal
12.  Gastos de depreciacio e de amortizacoes
13.  Perdas por imparidade
14.  Perdas por reducio de justo valor
15.  Provisoes do periodo
16.  Outros gastos e perdas
17.  Gastos e perdas de financiamento
18.  AmortizagGes e depreciacoes
19.  Resultado operacional
20. Resultado antes de impostos
21.  Resultado liquido
22.  Capital Social
23.  Capital Préprio
24.  Cobertura de prejuizos nos termos do artigo 35.° do CSC
25. A entidade j4 iniciou a fase de exploracio? (sim/nio)? (a)
26. Transferéncia financeira de reequilibrio de contas prevista no n.° 2 do art. 40.° da lei n.° 50/2012 (b)
(a) Para o efeito, o conceito de fase de exploragio ¢ o contido no n.° 3 do artigo 62.° da Lei 50/2012, de 31 de agosto.
(b) Para cada exercicio deve ser indicado o montante global da(s) transferéncia(s) financeira(s) efetuada(s) pelos sécios publicos e privados para tepor o respetivo desequilibtio, independentemente, do momento da sua transferéncia.
TRANSFERENCIA FINANCEIRA PREVISTA NO ART. 40.° DA LEI N.° 50/2012, 31.08 (a)
Tipo (a) Denominacio Fnddade participante (b) NIPC Montante Data Obs. (¢)
1 2 3 4 5 6

Total

(a) A preencher apenas no caso de ter sido efetuada a transferéncia financeira pata repor o equilibrio de contas do ano N, prevista no art. 40.° da Lei n.® 50/2012, 31.08.
(b) Tipo de entidade participante:
1. Municipio
2. Associa¢do de municipios
i. com fins gerais
iil. com fins especificos
Area metropolitana
Empresa local
Entidade integrada no Setor Empresarial do Estado
Empresa privada
7. Outra
(c) Identificacio das eventuais medidas adotadas pelo titular da fungio acionista para impedir a empresa de contrair novas tesponsabilidades financeiras nos termos do n.° 3 do attigo 65.° do Decreto-Lei n.° 133/2013, de 3.10.

AR
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Instrugdes n.° 1/2013 — 2-2 Seccdo

| MAPA DO ESCALONAMENTO DOS COMPROMISSOS PLURIANUAIS (a) MODELO N.°: 19.
| Periodo de relato (N)
[Montantes expressos em euros|
) ) Entidade(c) . . Projecao do dispéndio futuro anual com os compromissos assumidos
Descri¢ao do compromisso (b) . Data da assun¢io do compromisso Montante global assumido
Denominagio NIPC N+1 N+2 N+3 N+4 N+5 N+6 a N+10 N +11 a N+15 N+16 a N+20 >N+21
1 2 3 5 7 8 9 10 11 12 13 14 15

(a) Consideram-se para o efeito os compromissos, independentemente da sua forma juridica, resultantes de acordos implicitos ou explicitos que dardo origem a um pagamento, em resultado de projetos de investimento, fornecimento de bens ou servicos ou

preenchimento de outras condi¢Ges acordadas com terceiros, com incidéncia em mais que um exercicio, com excecdo das seguintes situacoes, mesmo que déem lugar a encargos orcamentais em mais de um ano econémico: As obrigacGes contratuais com o

pagamento de pessoal ao servico, rendas, dgua, limpeza, energia elétrica e outras despesas de caricter recorrente que integram a despesa de funcionamento normal da empresa.

(b) Descri¢io do compromisso:

1. Aluguer Operacional
Alugueres de Longa Duracio
Assisténcia Técnica e Manutencio
Empreitadas de Obras
Aquisicao de Estudos, Projetos e Consultoria
Incentivos Financeiros

Locacao Financeira

N AE DN

Prestacio de Servicos
9. Financiamentos obtidos
10. Outro. Especificar

(c) Identificar a entidade com quem foi firmado o compromisso.

| RESUMO DA EXECUGCAO ORCAMENTAL

MODELO N.*:

20.

| Periodo de relato

[Montantes expressos em euros|

A. RECEITA
: U Reembolsos e restituicoes g 5
Classificacao Previsdes Rece%m’s Apor CElETie Receita liquidadas L RIEeE Receitas cobradas brutas . Receita cobrada liquida iz por co mt me izl do Cude execugao Sl
inicio do ano anuladas Emitidos Pagos ano das receitas
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Receita corrente
Receita de Capital
Total
B. DESPESA
Compromissos assumidos Diferencas Grau de execucio orcamental das
Classificagao Dotagbes . . Despesas pagas . .
Exercicio Exercicios Futuros Total Dotagio nio comprometida Saldo Compromissos por pagar despesas
1 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Despesa corrente
Despesa capital
Total
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