Os documentos instrutérios infra indicados sé sao exigiveis se e na medida em que
sejam aplicdveis ao caso concreto e sem prejuizo de outros que a situagdo justifique.

CONTRATO DE AQUISICAO DE BENS E DE SERVICOS

INICIO DO PROCEDIMENTO

1.1. Decis3o de contratar e de autorizagio da despesa

1.2. Pareceres e autorizagdes prévios obrigatérios

1.3. Demonstracdo de que o investimento respeita o PSF ou o PAM

1.4. Designacgdo do representante do agrupamento de entidades adjudicantes

1.5. Jari do procedimento (Designagao e declaragdes de inexisténcia de conflitos de interesses)
1.6. Perito(s) (Designagdo e declaracdo(des) de inexisténcia de conflitos de interesses)

1.7. Documento de avaliagdo do custo-beneficio que fundamenta a decisdo de contratar

1.8. Consulta preliminar ao mercado

DOCUMENTOS FINANCEIROS — PARTE |

1.9. Orcamento na parte em que esteja inscrita a despesa em causa

1.10. PPl na parte em que esteja inscrita a despesa em causa

1.11. Portaria de extens3o de encargos

1.12. Autorizagdo do titular da fungdo acionista para a celebragdo do ato/contrato com encargos plurianuais
1.13. Outro documento de autorizagdo dos encargos orcamentais plurianuais

1.14. Informacdo de cabimento or¢camental - Mapa |

1.15. Acordos de financiamento dos Municipios com a respetiva CIM ou AM

1.16. Demonstragdo do financiamento por terceira(s) entidade(s)

PECAS | ESCLARECIMENTOS | ERROS E OMISSOES | RETIFICACOES | PRORROGAGOES

1.17. Convite(s) a apresentagao de proposta

1.18. Anuincio do procedimento no DR

1.19. Anuncio do procedimento no JOUE

1.20. Programa do Procedimento

1.21. Caderno de Encargos

1.22. Esclarecimentos sobre as pecas do procedimento (pedido(s), decisdo(des) e notificacio(des)

1.23. Erros e omissdes das pegas do procedimento (identificados pelo(s) interessado(s), respetiva(s)
decisdo(des) e notificagdo(des)

1.24. Retificagdo(Ges) ou alteragio de peca(s) do procedimento (decisdo(des) e notificacdo(des)

1.25. Prorrogacao de prazo para a apresentagdo de candidaturas/propostas (pedido(s), decisio(des),
notificacao(des) e aviso(s) publicado(s) no DR e JOUE)

CANDIDATURAS | PROPOSTAS | NEGOCIACAO

1.26. Candidatura do adjudicatario

1.27. Proposta do adjudicatario

1.28. Lista dos candidatos/concorrentes que se apresentaram no procedimento
1.29. Esclarecimentos sobre a candidatura/proposta (Pedido(s) do juri e resposta(s)
1.30. Pedido do juri para suprimento de irregularidades da candidatura/proposta
1.31. Notificagdo(Ges) para sessdo(des) de negociagio

1.32. Ata(s) da(s) sess3o(des) de negocia¢3o

1.33. Proposta final do adjudicatdrio (apds negociacdo)
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1.34. Leil3o eletrénico (Convite(s) para participagdo e relatérios extraidos da plataforma eletrénica)

RELATORIOS | COMUNICACOES

1.35. Relatério preliminar de qualificagdo dos candidatos

1.36. Relatério preliminar de apreciagdo das propostas

1.37. Notificag3o do relatério preliminar aos candidatos/concorrentes
1.38. Pronuncia do(s) candidato(s)/concorrente(s) em audiéncia prévia
1.39. Relatério final de qualificagao dos candidatos

1.40. Relatério final de aprecia¢do das propostas

QUALIFICACAO | ADJUDICACAO | CONTRATO

1.41. Decisdo de qualificagdo dos candidatos

1.42. Notificagdo(des) da decisdo de qualificagao

1.43. Decis3o de adjudicagdo e aprovagao da minuta do contrato

1.44. Ajustamentos a minuta, notificacdo, reclamacdo e notificacdes (ao adjudicatdrio e restantes
concorrentes)

1.45. Gestor do contrato (designacdo e declara¢do de inexisténcia de conflitos de interesses)

1.46. Notificagdo da decisdo de adjudicagao ao adjudicatério

1.47. Notificagdo da decisdo de adjudicagdo ao(s) concorrente(s) preterido(s)

1.48. Notificagdo ao(s) concorrente(s) da apresentacdo dos docs. de habilitagdo pelo adjudicatario

IMPUGNACOES

1.49. Impugnacdo administrativa de ato(s) praticado(s) no procedimento (pegas processuais)

1.50. Decisdo sobre a impugnagdo administrativa (incluindo notificacdes)

1.51. Impugnacao judicial de ato(s) praticado(s) no procedimento (pecas processuais)

1.52. Decisdo(des) judicial(ais) (incluindo as relativas a levantamento do efeito suspensivo e comprovativo
do transito em julgado)

DOCUMENTOS RELATIVOS AO(S) ADJUDICATARIO(S)

1.53. Declaragdo do adjudicatdrio conforme ao anexo Il do CCP

1.54. Certificado(s) do registo criminal

1.55. Certidao comprovativa da situagao tributdria perante a A.T.

1.56. Comprovativo da inscri¢ao no RCBE

1.57. Certiddo comprovativa da situagdo contributiva perante a Seg. Social
1.58. Plano de prevencao de corrupgdo e de infragdes conexas

1.59. Instrumento de prestacdo de cau¢ao ou documento equivalente
1.60. Certidao Permanente do Registo Comercial

1.61. Contrato de Consércio

1.62. Contrato de Agrupamento Complementar de Empresas

1.63. Confirmacao de compromissos de terceiros

1.64. Outros documentos de habilitacao

DOCUMENTOS FINANCEIROS — PARTE I

1.65. Informagdo de compromisso — Mapa |1

1.66. Declaragdo de suficiéncia orcamental (entidades n3o abrangidas pela LEO)
1.67. Autorizagcao dos compromissos plurianuais assumidos

1.68. Informagao de encargos orcamentais diferidos - Mapa Il
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1.69. Informag3o de compromisso assumido para exercicios orgamentais futuros

1.70. Comprovativo do registo dos compromissos plurianuais

1.71. Mapa de fundos disponiveis (més da inscricio do compromisso) extraido do Sl
1.72. Informac3o de controlo dos fundos disponiveis — Mapa IV

1.73. Comprovativo do registo do compromisso para efeitos de fundos disponiveis
1.74. Demonstragdo da isencdo do cumprimento do regime dos compromissos (LCPA)

OUTROS DOCUMENTOS

1.75. Fluxo completo do procedimento extraido da plataforma eletrénica de contratagdo
1.76. Declaragdo de inexisténcia de conflito de interesses (RG Prevencao Corrupgao)
1.77. Comprovativo da publicitagdo do contrato no JOUE

1.78. Comprovativo da publicitagdo do contrato no portal BASE

1.79. Acordo Quadro e respetivo procedimento pré-contratual

1.80. Antincio de pré-informacdo pub. no JOUE

1.81. Anuncio periddico indicativo pub. no JOUE

1.82. Classificagdo de documentos da proposta (pedido e decisao)

1.83. Delegacdes de competéncias e supléncia

1.84. Contratos interadministrativos de delegacdo de competéncias na respetiva CIM ou AM

1.85. Declaragdo relativa a impedimentos, nos termos do artigo 69.°, n.%s 3 a 5, do CPA

DOCUMENTO(S) A INDICAR

6.1. Outro (Nomear cada um dos documentos, de modo a permitir a facil identificagdo do seu contetido)
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